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Anleitung — Haymarket eGecko Self Service Portal

Das eGecko Self Service Portal von Haymarket dient allen Mitarbeiter:innen dazu, ihre Verdienstnachweise, Lohn-
steuerbescheinigungen und SV-Meldungen eigenstandig einzusehen, zu drucken oder als PDF abspeichern zu kénnen.
Das Portal wir in einem spateren Schritt um die Funktion der Reisekostenabrechnung erweitert.

Das Portal kann tber jeden Webbrowser abgerufen werden und ist auch Gber ein Handy / Tablet verfuigbar. Der Aufruf
erfolgt Uber:

https://egeckoweb.haymarket.de

Der Benutzername und das Passwort ist aktuell identisch mit dem in der eGecko Reisekostensoftware verwendeten
Passwort. Aus Datenschutzgriinden ist das Passwort umgehend zu dndern, da es aktuell das gleiche Passwort wie bei
der Anmeldung im Windows System ist und somit auch der IT Administration bekannt ist. Sobald das System in den
Echtbetrieb geht, erhaltet ihr eine Information dazu und musst euch erstmalig im Self Service Portal anmelden und das
Passwort andern. Solange das nicht geschehen ist, funktioniert die Anmeldung am Reisekosten Tool nicht mehr. Nach
der Anderung ist im Reisekosten Tool und im Self Service Portal das Passwort wieder gleich. Im eigenen Interesse solltet
ihr ein komplexes Passwort verwenden, da mit diesem Passwort dann vertrauliche Informationen eingesehen werden
kdnnen.

Nutzung iiber den PC:

Nach der Anmeldung am Self Service Portal Gber einen Webbrowser — z.B. Mozilla, Google Chrome, Edge — und
klicken auf ,,Lohnnachweise” im linken Bereich erscheint folgende Oberflache:
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Bild 1: Oberflache Self Service Portal

Hier konnt ihr eure Verdienstnachweise, Lohnsteuerbescheinigungen und SV-Meldungen ansehen und einzeln oder
auch mehrere im Paket als PDF’s herunterladen und dann zur weiteren Verwendung speichern.
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Nutzung tUiber das Handy / Tablet

Im ersten Schritt wir iber den Webbrowser die Website https://egeckoweb.haymarket.de aufgerufen. Auf der dann
angezeigten Website kann man sich auch am Handy im Self Service Portal anmelden. Uber das ,Teilen” Symbol kann
dann ein Link auf der Handyoberflache dhnlich wie eine APP erzeugt werden:
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